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De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, se consolidan los estudios previos del Proceso de Contratación de Mínima Cuantía.
1. Descripción de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratación
La Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil viene implementando los procesos administrativos para su óptimo funcionamiento y en consecuencia se deben atender las necesidades de apoyo administrativo y logístico que soporten el desarrollo y cumplimiento de sus objetivos misionales. Dentro de estos apoyos se encuentra el suministro de elementos de óptima calidad de una manera eficaz, eficiente y económica a todos los usuarios de la Entidad y asegurar el consumo de dichos elementos sea monitoreado y controlado   de acuerdo al proceso de Gestión de Bienes. Teniendo en cuenta lo anterior y en cumplimiento de la normatividad vigente se requiere contratar el suministro de elementos de papelería y útiles de escritorio como otros materiales y suministros para las diferentes dependencias del nivel central de la U.A.E DE AERONAUTICA CIVIL.
2. Descripción del objeto a contratar 
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA UTILES DE ESCRITORIO Y OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL NIVEL CENTRAL DE LA U.A.E. DE LA AERONAUTICA CIVIL.
3. Clasificación UNSPSC
La descripción del objeto a contratar se encuentra identificado en el  cuarto nivel  del Clasificador de Bienes y Servicios como se indica en la siguiente tabla: 
1.1 CLASIFICACIÓN UNSPSC
	Clasificación UNSPSC
	Segmento
	Familia
	Clase

	44121700 


	44. EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
	12.Suministros de oficina
	17. Instrumentos de escritura

	44122000
	44. EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
	12.Suministros de oficina
	20.carpetas de archivo, carpetas y separadores

	44101700
	EQUIPOS DE OFICINA, ACCESORIOS Y SUMINISTROS
	10. maq y suministros de of
	Accesorios para impresoras fotocopiadoras


ELEMENTOS QUE REQUIERE LA ENTIDAD PARA SU NORMAL FUNCIONAMIENTO
	DESCRIPCION ITEM NO. 1
	

	BANDA DE CAUCHO
	

	CABUYA (SINTETICA)
	

	CARPETA AZ
	

	CARPETA 4 SOLAPAS
	

	CD DVD-R
	

	CD-R GRABABLE
	

	CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 1/2"
	

	CINTA PEGANTE ANCHA
	

	COSEDORA
	

	GANCHO COSEDORA SEMIIN. 23/08
	

	GANCHO COSEDORA ESTÁNDAR
	

	LAPIZ NEGRO
	

	LIBRETA TAQUIGRAFIA
	

	NOTAS POS-IT KORES
	

	MARCADOR BORRABLE
	

	MARCADOR PERMANENTE
	

	MARCADOR RESALTADOR
	

	MINAS PORTAMINAS 0.5 mm
	

	MINAS PORTAMINAS 0.7 mm
	

	PEGANTE SUPER BONDER
	

	PEGANTE EN BARRA
	

	PERFORADORA
	

	DESCRIPCION ITEM NO. 2
	

	C4810A CABEZAL H.P
	

	C4811A CARTUCHO H.P
	

	C4812A CABEZAL H.P
	

	C4813A CABEZAL H.P
	

	C4844A CARTUCHO H.P
	

	C4836A CARTUCHO H.P
	

	C4837A CARTUCHO H.P
	

	C4838A CARTUCHO H.P
	


4. Condiciones técnicas exigidas

· Experiencia del proponente [cuando aplique]
· Especificaciones técnicas. 

Las especificaciones técnicas del proceso se consignan en el Anexo No.2.  Para evaluar su cumplimiento, el proponente debe  presentar dicho anexo, debidamente firmado por el proponente indicando su conocimiento y aceptación.
5. Valor estimado del contrato y la justificación del mismo.
Se realizó estudio de mercado el cual se resume en el siguiente cuadro de cotizaciones 
	CODIGO UNSPSC
	articulo
	PANAMERICANA
	
	UNIPLES
	VALOR PROMEDIO
	CANTIDAD APROX

	44122000
	EQUIPOS DE OFICINA

ACCESORIOS Y SUMINISTROS
	$ 18.622.025
$ 26.266.156
	
	$ 22.295.126
$ 31.055.018
	$20.458.575
$28.658.087


	


NOTA: en el  caso de que el valor de la  propuesta ganadora sea inferior al presupuesto oficial fijado para la presente contratación, las cantidades o unidades se ajustaran de acuerdo a la necesidad de la entidad  hasta el 100% del presupuesto oficial.
Para la determinación del valor estimado del contrato se tiene en cuenta la información suministrada en el estudio de mercado realizado, se estima entonces que el valor del contrato a celebrarse no será mayor a la suma de ($31.296.000) incluido IVA, discriminado por ítem, así:

PRESUPUESTO OFICIAL ITEM  No.1
	Certificado de Disponibilidad Presupuestal
	SIIF 97217

	Fecha de expedición
	03 / NOVIEMBRE/ 2017

	Valor presupuesto oficial
	$19.000.000 incluido IVA


PRESUPUESTO OFICIAL ITEM  No.2
	Certificado de Disponibilidad Presupuestal
	SIIF  97217

	Fecha de expedición
	03 / NOVIEMBRE/ 2017

	Valor presupuesto oficial
	$12.296.000 incluido IVA


6. Plazo de ejecución del contrato

Los elementos bienes objeto del contrato deberán ser entregados MAXIMO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2017
7. 
Certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación

Los recursos para atender el objeto de la presente contratación, provienen del presupuesto de la  Aeronáutica Civil, correspondiente a la presente vigencia fiscal de 2017, de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal  SIIF Nación No.97217 expedido el día  03 del mes de 11 de 2017.

7. Garantías de la contratación
El área ejecutora debe identificar aquellos riesgos a amparar, teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza y  las características de cada contrato a celebrar. 
	Amparos o pólizas a solicitar
	Marcar con una X



	Buen manejo y correcta inversión del anticipo.

En una cuantía equivalente al ciento por ciento (100%) del monto que el contratista reciba a título de anticipo, en dinero o en especie, para la ejecución del contrato; su vigencia se extenderá hasta la liquidación del contrato.

	

	Cumplimiento

En una cuantía equivalente al diez por ciento [10%] del valor del contrato. Su vigencia será igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro  [4] meses más, plazo contractual previsto para la liquidación del contrato

	

	Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales

En una cuantía equivalente al veinte por ciento [20%] del valor del contrato. Con   vigencia igual al término de ejecución del contrato y  tres [3] años más, contados a partir de acta del recibo final.


	

	Calidad Correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados

El valor de esta garantía se determinará en cada caso de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato.

Porcentaje: _____ por ciento [_%]. La vigencia de este amparo iniciará a partir de la suscripción del acta de recibo final.  


	

	Calidad del servicio, o de la consultoría o de la interventoría

En una cuantía equivalente al veinte por ciento [20%] del valor del contrato. Con   vigencia de   __ [años, meses]  contados a partir del acta de recibo definitivo.

NOTA: En los contratos de INTERVENTORIA esta garantía se solicitará con una vigencia igual a la garantía de Estabilidad y calidad de la obra, objeto de la INTERVENTORIA. 


	

	Póliza de Responsabilidad  Extracontractual: 

En una cuantía equivalente a 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del  contrato.
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